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1. Fundamento legal del proceso de

recepcion de cuentas
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®» "3 1. Fundamento legal del proceso de recepcion de cuentas

1. Los ayuntamientos, a traves del presidente municipal, presentaran a
la Auditoria Superior...:

I. La cuenta detallada de los movimientos de fondos ocurridos en
el mes anterior, antes del dia veinte de cada mes;

Il. El corte del primer semestre, antes del dia ultimo de julio; y

Ill. El corte anual del anio inmediato anterior, antes del dia ultimo
de febrero.

Art. 33 LFSRC
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Son obligaciones de los Ayuntamientos, las siguientes:

Ill. Remitir a la Auditoria Superior a mas tardar el dia veinte
de cada mes, la cuenta detallada de los movimientos de
fondos ocurridos en el mes anterior; a mas tardar el dia
ultimo de julio, el corte del primer semestre; y a mas tardar
el dia ultimo de febrero, el corte general del ano inmediato
anterior;

Art. 37 LGAPM

www.asej.gob.mx
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® "3 1. FEundamento legal del proceso de recepcion de cuentas

La Auditoria Superior del Estado, para el cumplimiento de
las atribuciones que le confiere la Constitucion Politica
Local, tiene facultades para revisar toda clase de libros,
instrumentos, documentos y objetos, practicar visitas,
inspecciones y auditorias y, en general, recabar los
elementos de informacion necesarios, para cumplir con
sus funciones;

13 y 20 LFSRC
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¥ 3 1. Fundamento legal del proceso de recepcion de cuentas

2. La caratula de las cuentas publicas mensuales admitiran
modificaciones hasta en tanto no se haya entregado el corte anual.

Después de esa remision no serd susceptible de modificacion alguna.

Art. 33 LFSRC
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2. Medios v requisitos de presentacion de la

informacion
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1~ ) 2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

1. La Auditoria Superior tiene las siguientes atribuciones:

XVI. Determinar las normas, procedimientos, métodos ... el sistema de
entrega de cuenta publica y de archivo de libros y documentos
justificativos y comprobatorios del ingreso y del gasto publico...

Art. 13 LFSRC



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE JALISCO

B) Corte Semestral

C) Corte Anual

L E G

S L AT

vV 0

www.asej.gob.mx

Estados

Einancieroes |

Impresos =

Estados
Financieros |
Impresos

Estados
Financieros |
Impresos

(M

(M

Base de datos ASEJ.
Carpeta “Reportes”.

Documentacidon comprobatoria y justificativa.

OO0 00

Documentacion e informaciéon complementaria.

Base de datos ASEJ.

Carpeta “Reportes”

Base de datos ASEJ.
Carpeta “Reportes”.

Documentacion e informacidon complementaria.
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—=1") 2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

* |) Oficio signhado por el presidente municipal y/o funcionario
encargado de la hacienda publica municipal, especificando la
obligacion que presenta; numero de medios electronicos y Ia
informacion que contiene cada uno, senalar el numero y tipos de
carpetas a entregar, refiriendo el folio inicial y final de cada uno.
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2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
PRESEMTE

Por medio de la presente hago entrega de la cuenta detallada de los mowvimientos de
fondos ocurridos en el mes de --------- 2023 del municipio de —-———--—--——-—--—-—-——, que
consta de:

1 USE CERTIFICADA QUE COMNTIENE:

Carpeta con Pdlizas de Ingresos con folios 001 al 029,
Carpeta con Pdlizas de Egresos del folio 0001 al 099,
Carpeta con Pdlizas de Diario del folio 0001 al 0299,

Carpeta con el Sisterma ASEJ

Carpeta con informacidon vy documentacion complementaria.

¥
RS e e

1 CUADERMNILLO EMN FISICO QUE COMNTIENE
- Estados fimancieros correspondientes al periodo de ...

Manifiesto bajo protesta de decir wverdad, gue los medios (magnéticos-electronicos)
presentados, contienen informacion idéntica a la documentacion original, comprobatoria v
justificativa de la cuenta detallada de los mowvimientos de fondos ocurridos en el mes de -——-
-————-de 2023, por lo cual dicha documentacion se gquedara en posesion y resguardo de este
Aoyruntamiento para dar cuamplimiento en su momento, a lo establecido en el articulo 25 de la
Leyw de Fiscalizacion Superior yv Rendicion de Cuentas del Estado de Jalisco vy sus Municipios;
lo anteror en concordancia con el articulo 23 de la ley mencionada con anteroridad.

Agradezco de antemano su atencidn y quedo sus ordenes para cualguier duda o comentario
al respecto.

ATENTAMENTE
e, DAL, B —mmm DE —mmmm - DEL 2023

FIRM A FUNCIONARIO MUMNICIPAL
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2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

I) Los estados e informes financieros impresos emitidos por el sistema
roporcionado por la ASEJ, los cuales deberan estar sellados y firmados
or el presidente y el encargado de la hacienda publica municipal.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Al 31 de Diciembre de 2023

CONCEPTO 2023

2022 CTA

CONCEPTO 2023 2022
ACTIVO PASIVO
ACTIVO GRCULANTE PASIVO CIRCULANTE
|~ \ P Efectivo y equivalentes 1265 655 371,45 553587 648 68 Cuentas por pagar 2 corto plam TaE351T0,7 756,692 211,38
= J ‘/ J) r ' 4 Tiereches 3 recibr sfective o evalentes 345 589.642.33 387.694.506,35 Tocuments por pagar » corto plan [ 0.00
s | ' J Tierechos a recibr Bienes a servcios 10583.480,23 46391580 Foraan a corto plaza de 1a deuda publicaa g piazs 75.101.352,78 0,00
Treenarios 0.00 0.00 Titulas y valare: 3 corto plam [ T
Almacenes 0.00 0,00 idos a corta plaz 56.038.615,01 S6.038.615.01
y o deteriora de activos circulantes 0.00 0,00 Fondos v bienes de terceros a corto glazs 56.100.708.22 5102634557
Otras actives Grauta 0.00 0,00 Provisiones a carto plaze [ .
TOTAL DE ACTIVOS CIRCULANTES __1.726.238.434,01 842.036.161 83 corto plaza 63.315.595.55 3919640.76
ACTIVO NO CIRCULANTE TOTAL DE PASIVOS CIRCULANTES 351 675442 67 405552 813,03
Inversiones fnanceras a largo plazo 13677 271,40 6 858 191,78 PASIVO NO CIRCULANTE
Tierechos 2 recibr efectiv o equivalentes 2 largo plam JBE86173 28886173 Cientas por pagar 3 rgo pazo 0.00 0.00
Eenes inmuebl v $9.317.500.528,72 35688119947 18 Documentos por pagar a larga plazo 0.00 0.00
s musties 1685180 824,22 1669.563.056,08 Dewda publica a larga plazo 522.439.120,59 552 675 873,29
Actnos intengibies 13621103826 13621103826 large ol 228857 848697
Depreciacién, deteriore y amorhizacen scumulada de bienes 234313358 355243 584,07 v de tereeros a largo plare [ 0,00
Tt dferdos 5,00 550 Proveiones a largs plamo 550 600
6 por gérdida o deterior de 6,00 6,00 TOTAL DE PASIVOS NO CIRCULANTES ___ 924.441.405,95 952.724.360,26
Otros actives Groulantes 0,00 0.00 TOTAL DE PASIVOS 1.276.316.848,63 1.358.677.173.29
TOTAL DE ACTIVOS NO CIRCULANTES __40.825.480.685,95 31.176.197.510,98 HACIENDA PUBLICA] PATRIMONIO
TOTAL DELACTIVO __42.554.679.379,96 _ 41.958.233.672,.81 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO CONTRIBUIDD 160283744864 LE02.937.444,64
“Aportacianes [ 0.00
Donaciones de capital 1502337.884,60 1602837.44,68
Achualizacian g Ta hacknds pUBICR/patmanis X 0.00
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO 39,675,425 086,69 39,006 19.054,88
Fecuitada del sjerocin_anorregesahara] 138166161054 1.288.334.750,08
Fesultad e ejerccios anteriores 2677.463.812.42 £.066.136.277.42
Revalios ILBILS20.552.22 31,858,749 885,52
Reservas 130625,41 0,00
Rectilicaciones de resullaios 0 ejeticios anteriores 1793398 141,50 1753 386 141,50
EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA ] PATRIMONIO 9,00 0,00
kesuitada por pasicion monetaria 0.0 000
kesuitada por tenencia oe 0,00 0,00

TOTAL HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO _41.278.362.531,33 _40.609.556.499,52
SUMA DE PASIVO Y PATRIMONIO / HACIENDA PUBLICA __42.554.679.379,96 _41.968.233.672,81

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los estados financieros y sus (@btas, son

correctos y son del emisor.

.

] o
Presidente Municipel o Titular del ente piblico Encargado de la Hacienda Piblica Municipal o Responsable de las finanzas del

ente piblice
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1" ) 2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

* |ll) Medio electrénico que contenga la carpeta “Reportes” generada por el
sistema proporcionado por la ASEJ, la cual debe contener |la carpeta con la
base de datos y los estados e informes financieros en excel del tipo de
obligacion que se presenta. (No modificar el nombre de las carpetas o sus contenidos).

EJEMPLO: " Reportes EEEEE) T | EEEE) @ Fidsx

ASEJ2023.mdb F6.xsx
FO.xlsx
F10.x5x
F11.xI5x

resumen.xlsx
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1~ ) 2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

* |ll) Carpetas electronicas, que contengan las podlizas (documento interno que
registre las transacciones realizadas) de los ingresos, egresos y diario ordenadas e
identificadas en forma cronolégica con nimero de control y/o folio, sin
reiniciar la numeracion en cada carpeta del mismo tipo de podliza;
generando un archivo electrénico unico por cada poliza contable que
incluya todos sus soportes.

EJEMPLO1: J " COMPLEMENTARIA EJEMPLO 2 J " 1. INGRESOS ENE 2023
_ DIARIO 2. BEGRESOS EME 2023
_ EGRESQOS 3. DIARIO ENE 2023

— INGRES0S ~ INFORMACION COMPLEMENTARIA ENE 2023
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2. Medios y requisitos de presentacion de la informacion

— & PD-001
& PD-002
. - & PD-003
01-02-2023 P1 090 AGUA POTABLE.pdf - 01-02-2023 % PD-004
=| PD-005
01-02-2023 P1 105 GTO CORRIENTE.pdf ) PD-006
J Momb
INGRESOS 02-02-2023 PI 120 GTO CORRIENTE.pdf S
Polizas Diari | PE-001
02-02-2023 P1 163 PREDIAL pdf olizas Liario "5 01-02-2023 £ PE-002
_[£) 03-02-2023 PI 164 PREDIAL pdf Polizas Egresos h S
- Polizas Ingresos B PE-005
01-02-2023 PE 013 PARTI.pdf
| PI-001
EGRESOS 01-02-2023 PE 014 PARTI.pdf 2 pron2
02-02-2023 PE 019 PARTI.pdf =7 01-02-2023 %:ﬁ
03-02-2023 PE 314 GTO CORRIENTE pdf o
- — " & Pl-007
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3. Integracion de |a documentacion

comprobatoria y justificativa
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‘ 3. Integracion de la documentacion comprobatoria y justificativa

Documentacién comprobatoria y justificativa del ingreso
Ingresos Péliza de Recibo oficial y/o Documentacion
ingresos CFDI complementaria
CONTABILIDAD 1 v D
Documentacidn comprobatoria y justificativa del egreso
Transferencia, cheque o Documentos de
egresos forma de pago control interno
Egreso g
complementaria

Documentacion comprobatoria y justificativa del control presupuestal u otro tipo de operacion

CFDI del proveedor

Péliza de Documentos de (seglin el tipo de Docu:ne“tac'o.”
diario control interno operacion) complementaria
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e 3. Integracion de la documentacion comprobatoria y justificativa

lll) La informacién y documentacidon comprobatoria y justificativa que se entregard en

medios digitales, asi como |la complementaria; debera encontrarse certificada por el
funcionario del ayuntamiento facultado para ello.

EJEIVIPLOIDE'CERTIFICACION 'DE VIEDIOS ELECTRONICOS: J

QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE (PRECISAR EL MEDIO ELECTRONICO
CD-R, USB, ENTRE OTROS), CON UNA CAPACIDAD DE (ESTABLECER LA CAPACIDAD
UTILIZADA DE ALMACENAMIENTO), MEGABYTES CORRESPONDEN A LO REPRESENTADO
DE SUS ORIGINALES (DESCRIPCION GENERAL DE LOS ARCHIVOS O DOCUMENTOS),
DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE (DESCRIPCION DE UBICACION FiSICA DE
DOCUMENTOS), MISMOS QUE TUVE A LA VISTA Y COMPULSE, RESULTANDO LOS
SIGUIENTES ARCHIVOS:

(NOMBRE DEL ARCHIVO,) ...
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4. Presentacion de la informacion

complementaria
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’ 4. Presentacion de la informacion complementaria

* V) Adicionalmente se integrard una carpeta electrdnica, con la
informacion y documentacion complementaria siguiente:

CORTE MENSUAL J

Mombre

Polizas Ingresos
Polizas Egresos
Polizas Dianc

Documentacion Complermentaria

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Eay
Nombre

[£ Libro de Inventario de Bienes (Altas y Bajas).pdf
Libro de Inventario de Bienes (Altas y Bajas).xlsx
[£ Relacion de pdlizas de Diario Febrero 2022 pdf
Relacion de polizas de Diario Febrero 2022.xlsx
[£ Relacion de pdlizas de Egresos febrero 2022.pdf
Relacion de polizas de Egresos febrero 2022 xlsx
[£ Relacion de pdlizas de Ingresos Febrero 2022.pdf
Relacion de polizas de Ingresos Febrero 2022 .xlsx
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J 4. Presentacion de la informacion complementaria

* V) Adicionalmente se integrard una carpeta electrdnica, con la
informacion y documentacion complementaria siguiente:

CORTEANUAL

Dell0l de'eneroral

31 de diciembre
2023)

y

v/ Balanza de comprobacién (ultimo nivel), en formatos
PDF y Excel emanada del Software contable utilizado
por el ayuntamiento.

v’ Libro Diario, en formato PDF y Excel emanado del
Software contable utilizado por el ayuntamiento.
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J 4. Presentacion de la informacion complementaria

CORTE'ANUAL v’ Libro Mayor, en formato PDF y Excel emanado del Software contable
Deliolide eneroal utilizado por el ayuntamiento.
31 deldiciembre
2023 . . :
y v’ Reporte de los registros auxiliares o equivalentes (contables y de orden)

en formato PDF y en Excel, emanado del Software contable utilizado
por el ayuntamiento.

v’ Conciliaciones bancarias mensuales, anexando a las mismas los estados
de cuenta bancarios y sus respectivos auxiliares contables.

v’ Inventario final de bienes patrimoniales, incluyendo aquellos otorgados
en comodato.
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a 4. Presentacion de la informacion complementaria

CORTE ANUAL v’ Presupuesto de egresos aprobado y sus modificaciones.
Del01deeneroral
31 deldiciembre

2023 v’ Reporte anual de percepciones y deducciones acumuladas, en el cual se
VLD

y identifique por cada uno de los empleados del Ayuntamiento, en forma

pormenorizada los conceptos que integran las percepciones vy
deducciones, en formatos PDF y Excel.

v’ Relacidn de recibos oficiales de ingresos, que contenga como minimo
fecha, nombre, folio de recibo oficial, concepto, descuentos aplicados e
importe, asi como de los ingresos recibidos por programas, convenios,
subsidios federales y estatales entre otros, en formatos PDF y Excel.
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5. Principales inconsistencias en la

presentacion de las cuentas
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¥ 5. Principales inconsistencias en la presentacion de las cuentas

> Estados Financieros sin firmas ni sellos.

» Falta de Formatos de los estados financieros .

* F9 (Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento)
* F1 LDF (Estado de Situacion Financiera)

» Soportes documentales en desorden sin identificar y/o
sin ordenar cronologicamente.

» Entregar multiples archivos que respalden una pdliza
contable.
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¥ 5. Principales inconsistencias en la presentacion de las cuentas

Informacion complementaria del corte mensual
(relacionar Unicamente altas y/o bajas del periodo)

Errores en los oficios (hombre del ente, obligacion de otro
mes, folios incorrectos).

Entrega de archivos sin certificar.

El medio electronico que se presenta no se identifica con
el nombre del municipio, el mes y ano.
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CONTACTO PARA ENTREGA DE CUENTA:

Direccion de Responsabilidades
Alta y/o modificacion de usuario SIEA:

responsabilidades@asej.gob.mx

Recepcion de cuentas:
|Isantana@asej.gob.mx
® mgonzalez@asej.gob.mx
jguzman@asej.gob.mx
aaguirre@asej.gob.mx

33 36794500 Ext. 1244 y 1311 Citas de 9:00 am a 14:00 hrs.
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Auditoria Superior del Estado de Jalisco
Direccion de Responsabilidades



